                                                                                               УТВЕРЖДЕН 
                                                                                             Постановлением
                                                                                             Администрации  района 

                                                                                             от «01» 07. 2011    №  441                              

                     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по  выдаче  разрешений на строительство и  ввод объектов в эксплуатацию
I. Общие положения 
1.1  Наименование муниципальной услуги 

1.1.1. Административный регламент (далее - "Регламент") предоставления отделом   архитектуры  и строительства  комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства  Администрации Алейского района Алтайского края(далее -Отдел)     муниципальной  услуги по выдаче разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов  размещаемых на земельных участках, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур). 
Муниципальная услуга, по выдаче разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов предоставляемая Отделом, Администрациями сельских советов - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий   органа местного самоуправления, по решению вопросов местного значения в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

Оказание муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов является бесплатной.

Исполнение муниципальной услуги  по выдаче разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов выполняет  отдел архитектуры и строительства комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства совместно с Администрациями сельсоветов, в соответствии с соглашениями о передаче части полномочий в области градостроительной деятельности.
1.1.2.Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Началом предоставления муниципальной услуги является заявление застройщика о выдаче разрешения на строительство или ввод объекта в эксплуатацию в соответствии ст.ст. 51,55 Градостроительного кодекса .
К  заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:  

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

По объектам капитального строительства один экземпляр разделов проектной документации: 

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями; 

б) раздел 2 « Схема планировочной организации земельного участка», выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) раздел 3 «Архитектурные решения»; 

г) раздел 5 «Сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений»; 

д) раздел 6 «Проект организации строительства»; 

е) раздел 7 «Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства» (предоставляется при необходимости сноса (демонтажа) объекта или части объекта капитального строительства). 

По линейным объектам один экземпляр разделов проектной документации: 

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями; 

б) раздел 2 «Проект полосы отвода» или схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории; 

в) раздел 3 «Технологические и конструктивные решения линейного объекта. Искусственные сооружения»; 

г) раздел 4 «Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструктуру линейного объекта»; 

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса); 

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации. 
Состав и содержание проектной документации предоставляемой для получения разрешения на строительство должна соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства РФ от 16 февраля 2008 г. № 87 
«О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию». 

Все документы для получения разрешения на строительство предоставляются в одном экземпляре в подлинниках.
К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) разрешение на строительство; 

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора); 

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора; 

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); 

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-выдача разрешения на строительство  в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса;

-выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию  в соответствии со ст. 55  Градостроительного  кодекса;

-мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Нормативное правовое регулирование предоставления муниципальной услуги 

1.1.3. Исполнение муниципальной  услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами, опубликованными в Российской газете, Сборнике законодательства Российской  Федерации, Сборнике законодательства Алтайского края: 

а) Конституцией Российской Федерации  от 12. 12. 1993г;

б) Градостроительным кодексом Российской Федерации  от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

в)  Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

г) Федерального закона от 06.10.2003 № 131 - ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

д) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
 Результат исполнения  муниципальной  услуги 

1.1.4. Результатом предоставления  муниципальной услуги является выдача застройщику разрешения на строительство и ввод в эксплуатацию объекта. 

1.1.5. Получателями  муниципальной услуги являются  застройщики,    осуществляющие строительство объектов краевого значения, а также объектов, размещаемых на земельных участках, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется. 

II. Требования к порядку предоставления  муниципальной  услуги 
 2.1 Порядок информирования о  муниципальной услуги

2.1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет порядок выдачи разрешений на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства на земельных участках, находящихся на территории Алейского района:
2.1.2.  Выдача разрешений на строительство и ввод объекта в эксплуатацию осуществляется отделом архитектуры и строительства комитета ЖКХ,       транспорта, архитектуры и строительства Адимнистрации Алейского района, осуществляющим полномочия в сфере градостроительной деятельности, Администрациями сельсоветов Алейского района.
2.1.3. Место нахождения Отдела и его почтовый адрес:

 658130 г. Алейск, ул. Сердюка, 97, 3 этаж, каб. № 19 . Время работы Отдела – понедельник- четверг с 8.00 до 17.00, пятница до 16-30, обеденный перерыв с 13.00 до 13.55. 

 Электронный адрес почты:  alsadmin@dsmail.ru. 

 Место нахождения и телефон структурного подразделения  Комитета, предоставляющего  муниципальную услугу: 

 отдел архитектуры и строительства – 8 (385 53) 22236. 

2.1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается): 

по письменным запросам; 

по телефону для справок: 22236; 

 при личном обращении; 

на официальном сайте Администрации Алейского района;  
место ожидания заявителей –холл с диванами для сидения;

место приема заявителей- Администрация Алейского района, 3 этаж,  19 кабинет.  
 2.1.5. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. 

2.1.6. При информировании по электронной почте  ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации запроса. 

2.1.7. Прием при личном обращении осуществляется: 

Заведующим отделом, иным уполномоченным должностным лицом отдела в рабочие дни с 8-00 до 17-00, пятница до 16-30   в кабинете № 19

В случае изменения режима работы  Отдела распоряжением Администрации района  может быть установлен иной режим приема граждан. 

Место ожидания заявителей (холл ) оборудуется местами для сидения, столами для оформления необходимых документов. 

 2.1.8. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, разрешения на ввод в эксплуатацию осуществляется в соответствии:

- со статьей 51  Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ:

В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство в  орган местного самоуправления заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

8. К заявлению, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.1.9. Оказание муниципальной услуги и информации о процедуре осуществляется бесплатно. 

2.1.10 . Уполномоченное должностное лицо отдела, участвующее  в предоставлении муниципальной  услуги, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение административных процедур и несоблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. 

 2.2. Сроки предоставления  муниципальной услуги 

 2.2.1.Основанием для оказания  муниципальной услуги является письменное заявление  в адрес отдела по строительству и архитектуре с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной  услуги в соответствии с регламентом
Ожидание в очереди заявителями при подаче и получении документов не может превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителя должностным лицом не должна превышать 30 минут.

2.2.2.При  соответствии представленного комплекта документов описи должностное лицо, регистрирует заявление в журнале  регистраций заявлений. 

2.2.3.. Уполномоченные должностные лица отдела в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство: 

1) проводят проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению; 

2) проводят проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
3) в случае выявления несоответствия  документации    в предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:
- не представлены документы, определенные настоящим регламентом;

- представленные документы заполнены ненадлежащим образом, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации; 

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

4) выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

2.2.4.. Уполномоченные должностные лица отдела в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

1) проводят проверку наличия и правильности оформления поданных документов; 

2) осмотр объекта капитального строительства; 

3) выдают заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

2.2.5.В ходе осмотра построенного, реконструированного  объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

2.2.6.В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится. 

 2.3.Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения 

2.3.1. Отдел отказывает в выдаче разрешений на строительство  при отсутствии документов, предусмотренных  настоящим Регламентом, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

2.3.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  является: 

1) отсутствие или неправильное оформление документов; 

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного капитального строительства проектной документации. 

2.3.3. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в отдел передана безвозмездно копия схемы, отображающая расположение построенного, реконструируемого   объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ. 

2.4. Требования к порядку предоставления и комплекту документов для получения муниципальной услуги 

2.4.1. В целях строительства объекта капитального строительства застройщик подает заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:  

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

4.1) по объектам капитального строительства один экземпляр разделов проектной документации: 

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями; 

б) раздел 2 « Схема планировочной организации земельного участка», выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия; 

в) раздел 3 «Архитектурные решения»; 

г) раздел 5 «Сведения об инженерном оборудовании, о сетях инженерно-технического обеспечения, перечень инженерно-технических мероприятий, содержание технологических решений»; 

д) раздел 6 «Проект организации строительства»; 

е) раздел 7 «Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства» (предоставляется при необходимости сноса (демонтажа) объекта или части объекта капитального строительства). 

4.2) по линейным объектам один экземпляр разделов проектной документации: 

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями; 

б) раздел 2 «Проект полосы отвода» или схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории; 

в) раздел 3 «Технологические и конструктивные решения линейного объекта. Искусственные сооружения»; 

г) раздел 4 «Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструктуру линейного объекта»; 

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса; 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса); 

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта. 

2.4.2. К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации. 

2.4.3. Состав и содержание проектной документации предоставляемой для получения разрешения на строительство должна соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства РФ от 16 февраля 2008 г. № 87 
«О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию». 

2.4.4. Все документы для получения разрешения на строительство предоставляются в одном экземпляре в подлинниках. 

2.4.5. Документация, предоставленная для получения разрешения на строительство проверяется на соответствие: 

1) параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим: 

а) границам земельного участка; 

б) границам зон действия публичных сервитутов; 

в) минимальным отступам от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений; 

г) информации о разрешенном использовании земельного участка; 

д) требований к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке; 

е) информации о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия; 

ж) информации о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

з) границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд; 

2) красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории. 

2.4.6. Разрешение на строительство подготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику (уполномоченному представителю. Одновременно с выдачей разрешения на строительство застройщику (уполномоченному представителю) возвращаются подлинники документов представленных ими для получения разрешения на строительство. 

2.4.7. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Отдел направляет заверенную в установленном порядке копию разрешения на строительство в инспекцию Алтайского края по надзору в строительстве. 

2.4.8. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Отдел: 

сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий; 

1) по объектам капитального строительства один экземпляр копии разделов проектной документации: 

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции  объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями; 

б) раздел 2 «Схема планировочной организации земельного участка»; 

в) раздел 3 «Архитектурные решения»; 

г) раздел 8 «Перечень мероприятий по охране окружающей среды»; 

д) раздел 9 «Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности»; 

е) раздел 10 «Мероприятия по обеспечению доступа инвалидов»; 

ж) раздел 10.1 «Мероприятия по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений и сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов». 

2) по линейным объектам один экземпляр разделов проектной документации: 

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями; 

б) раздел 2 «Проект полосы отвода»; 

в) раздел 3 «Технологические и конструктивные решения линейного объекта. Искусственные сооружения»; 

г) раздел 4 «Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструктуру линейного объекта»; 

д) раздел 7 «Мероприятия по охране окружающей среды»; 

е) раздел 8 «Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности». 

2.4.9. Срок действия разрешения на строительство устанавливается отделом в соответствии с проектом организации строительства (реконструкции) объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации. 

2.4.10. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен на срок до одного года при наличии заявления индивидуального предпринимателя или юридического лица, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. Отдел отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления. 

2.4.11. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется. 

2.4.12. Действие разрешения на строительство прекращается: 

1) по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства; 

2) в случае отказа застройщика от строительства (реконструкции) объекта капитального строительства, либо изъятия арендованного ими земельного участка в установленном порядке при выявлении нарушений градостроительного и земельного законодательства Российской Федерации; 

3) при невыполнении лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию), требований, указанных в разрешении на строительство; 

4) при изменении без согласования в установленном порядке разрешенного вида использования земельного участка, параметров разрешенного строительства, условий строительства (реконструкции) объекта капитального строительства; 

5) в судебном порядке. 

2.4.13. Для ввода объекта в эксплуатацию индивидуальный предприниматель, юридическое  или физическое лицо подает заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию . 

2.4.14. К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 

2) градостроительный план земельного участка; 

3) разрешение на строительство; 

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); 

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора; 

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора); 

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ. 

2.4.15. Указанный документ в подпункте 6 и заключение подпункт 9 пункта 2.4.  должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, капитальном ремонте многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности. 

2.5 Форма получения муниципальной услуги 
2.5.1. Заявитель имеет право выбрать форму получения  муниципальной   услуги: по почте или при личном обращении. 

2.5.2. Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, Отдел отправляет, разрешение, отказ в выдаче разрешения по почте. 

III. Административные процедуры 
3.1. Перечень административных процедур 

3.1.1. Ответственным за предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений является отдел архитектуры и строительства комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства Администрации Алейского района Алтайского края

3.1.2. Регламент включает следующие административные процедуры в соответствии с блок-схемой (приложение №1): 

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

б) проверка зарегистрированных документов; 

в) подготовка проекта разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения; 

г) подписание и выдача разрешения Заявителю. 

3.2. Регистрация документов и передача их на исполнение 

3.2.1. Поступившее от Заявителя или его представителя заявление о выдаче разрешения и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке уполномоченным должностным лицом отдела в день поступления заявления. Полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (документ удостоверяющий личность либо доверенность от застройщика). 

3.2.2. Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения комитетом заявления о выдаче разрешения. 

В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе. 

3.2.3. Регистрация документов является основанием для начала действий по предоставлению государственной услуги. 

3.2.4. В день регистрации документы передаются на рассмотрение, после чего с  резолюцией направляются в отдел. 

3.2.5. Заведующий отделом в течение одного рабочего дня с даты поступления заявления о выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя и передает ему полученные материалы. 

3.2.6. Ответственный исполнитель в течение 10-и рабочих дней с даты поступления к нему заявления о выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность и соответствие установленным требованиям, а в случае некомплектности и несоответствия материалов установленным требованиям:
1) отсутствие документов;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

- обеспечивает возврат материалов Заявителю, в том числе подготавливает уведомление об отказе с указанием причины отказа, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление уведомления Заявителю. 

3.2.7. При выявлении оснований для возврата документов без рассмотрения, составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документов без рассмотрения, которое передает начальнику отдела (в его отсутствие - уполномоченному лицу) для проверки правильности ответа и подписания. 

3.2.8. Подписанное письмо с уведомлением о возврате документов без рассмотрения отправляется почтой заявителю либо вручается лично. 

3.3. Подготовка и выдача разрешений 
3.3.1. После проведения проверки поданных документов ответственный, исполнитель в течение 5 рабочих дней подготавливает проект разрешения. Проект разрешения подготавливается в 2-х экземплярах. 

3.3.2. Подготовленный проект разрешения подписывается Администрацией сельсовета и регистрируется в установленном порядке в пределах 10 - дневного срока с даты регистрации документов. 

3.3.3. Один экземпляр разрешения вручается Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направляется ему почтовым отправлением в течении трех календарных дней со дня принятия решения. 

3.3.4. Один экземпляр разрешения остается в отделе архитектуры и строительства. 

3.3.5. В случае отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель в пределах 10 - дневного срока с даты регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления Заявителю с обоснованием причин отказа его подписание и вручение Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направление ему почтовым отправлением. 

IV. Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений 

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей. 

4.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Администрации района по оперативным вопросам, председателем комитета  ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства Администрации района  и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления
муниципальной услуги
 

       5.1. Застройщик имеет право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица за выдачу  разрешения на строительство и  ввод в эксплуатацию объекта в досудебном и судебном порядке.

     5.2. Должностное лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство и ввод в эксплуатацию объекта и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      
      5.3. При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.
Обращение  получателя услуги (застройщика) в письменной форме  либо в форме  электронного документа должно содержать следующую информацию:

-фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

-наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника отдела, решение, действие (бездействие) которого обжалуются;

-суть обжалуемого  действия (бездействия) и причины несогласия  с действием (бездействием);
-обстоятельства, на основании  которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы, и законные интересы, созданы препятствия их реализации либо незаконно возложена  какая-либо обязанность;

-иные  сведения, которые  получатель услуги считает необходимым сообщить. 
     5.4. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) застройщика и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     5.5. Если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. Застройщик, направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10 дней.

     5.6. При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2) дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3) соблюдать правила делового этикета;

4) проявлять корректность в обращении с гражданами;

5) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

5.7. По результатам  рассмотрения обращения первый заместитель главы Администрации района по оперативным вопросам, председатель комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства принимает одно из следующих решений: 
-признает действие (бездействие) должностного лица отдела соответствующим законодательству и настоящему Регламенту и отказывает в удовлетворении обращения;

- признает действие (бездействие) должностного лица отдела не соответствующим законодательству и настоящему Регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении  обращения  полностью или частично.

Копия решения направляется  заявителю в течении трех дней по почтовому адресу, а в случае , если жалоба представлена в виде электронного документа по адресу электронной почты заявителя либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе. 
                                       Приложение №1
                                             к административному     
                                       Регламенту
                                             От 01.07.2011 № 441
Блок-схема последовательности административных действий


















































































Направление уполномоченным органом в течении трех дней со дня выдачи разрешения на строительство копии такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление строительного надзора.








Выдача разрешения на строительство.


Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию.








Отказ в выдаче разрешения на строительство или на ввод объекта в эксплуатацию.





Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению. 


Проверка   соответствия       проектной документации.








Направление заявителем в уполномоченный орган заявления  о выдаче разрешения на строительство, или заявления на выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, с приложением соответствующих документов.








