
                                                                                                      Утвержден 
                                                                              постановлением 

                                                                                         Администрации района

                                                                                      от 13.09.2012  № 627
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Субсидирование затрат 

субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Субсидирование затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства» (далее- «Регламент») разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по субсидированию  субъектам малого и среднего предпринимательства затрат, связанных с осуществлением технологического присоединения к объектам электросетевого хозяйства. 

2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией  Российской  Федерации;

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

законом Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае»;
постановлением Администрации Алтайского края от 13.11.2010 № 511 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «О государственной поддержке и развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае» на 2011-2013 годы»; 
постановлением Администрации Алейского района от 28.08.2012 № 573 «О субсидировании затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства»;
постановлением Администрации Алейского района от 31.08.2012   № 589  «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации района от 27.10.2010 № 570 «О муниципальной целевой программе  поддержки и развития малого и среднего предпринимательства в Алейском районе на 2011-2013 годы»;

3. Предоставление муниципальной  услуги по субсидированию затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства осуществляет комитет по экономике Администрации района.  

4. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – «Субъекты»), заключившие договор о реализации мероприятий, осуществляемых в рамках оказания Субъектам поддержки, и принявшие на себя обязательства на период действия данного договора:

по сохранению общей численности работников, существующей на момент подачи заявки;

по отсутствию неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций;

по отсутствию просроченной задолженности по оплате за технологическое присоединение;

по обеспечению среднемесячной заработной платы одного работника не ниже 10 000 рублей;

по отсутствию задолженности по заработной плате.

5. Субсидии предоставляются для возмещения затрат Субъектов по технологическому присоединению к источнику электроснабжения энергопринимающих устройств, максимальная мощность которых составляет:

500 кВт – для субъектов малого предпринимательства со средней численностью работников менее 50 человек (с учетом ранее присоединенной в данной точке присоединения мощности);

1,5 МВт – для субъектов малого и среднего предпринимательства со средней численностью работников равной 50 и более человек (с учетом ранее присоединенной в данной точке присоединения мощности). 
6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

21. Субъекты, претендующие на получение субсидий, представляют в Комитет следующие документы:

заявку на участие в конкурсе (согласно приложению 1 к Порядку субсидирования затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства,  утвержденному постановлением Администрации района от 28.08.2012 №573 «О субсидировании затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства» (далее- Порядок);

расчет размера субсидии, предоставляемой на возмещение затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства (согласно приложению 2 к Порядку);

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную налоговым органом в срок не позднее одного месяца до даты подачи заявки;

справку об общей численности работников  и размере их заработной платы за истекший квартал текущего года, предшествующий дате подачи заявки, с приложение формы 4-ФСС (согласно приложению 3 к Порядку);

бухгалтерскую отчетность (бухгалтерский баланс (форма № 1), отчет о прибылях и убытках (форма № 2) за предыдущий год и истекший квартал текущего года с отметкой о способе представления документа в налоговый орган;

справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, а также справки территориальных органов Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам;

копию заключенного договора об осуществлении технологического присоединения к электрическим сетям с приложением технических условий (с предъявлением подлинников);

копии соответствующих документов, в том числе платежных (с предъявлением подлинников), подтверждающих затраты Субъекта, по которым предоставляется субсидия;

копии актов о разграничении балансовой принадлежности электрических сетей, о разграничении эксплуатационной ответственности сторон, об осуществлении технологического присоединения (с предъявлением подлинников);

договор о реализации мероприятий, осуществляемых в рамках оказания Субъекту поддержки (далее – «Договор») (согласно приложению 4 к Порядку);

анкету получателя поддержки (согласно приложению 5 к Порядку).

Субъекты, перешедшие на упрощенную систему налогообложения, предъявляют копию налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной систему налогообложения за предыдущий год.

Субъекты, перешедшие на систему налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности, представляют копию налоговой декларации по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности за предыдущий год и истекший период текущего года.

Субъекты, перешедшие на систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог), представляют копию налоговой декларации по единому  сельскохозяйственному налогу за предыдущий год и истекший период текущего года. 

Документы, представляемые в соответствии с абзацами вторым, третьим, пятым, восьмым, девятым, десятым, одиннадцатым пункта 21 настоящего Порядка,  должны быть удостоверены оттиском печати Субъекта и подписью его руководителя или заверены нотариально.

7.Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление (отказ в предоставлении) субсидий Субъектам. 

8. Услуга предоставляется без взимания платы.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Требования к порядку  информирования о предоставлении муниципальной услуги

9. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Информация размещается на информационном стенде в Комитете, в средствах массовой информации, на официальном сайте муниципального образования Алейский район Алтайского края в сети Интернет (www.aladm. ru). 

10. Местонахождение Комитета:
Алтайский край, Алейский район, г. Алейск, ул. Сердюка, 97, 3-й этаж. 
Прием заявок на участие в конкурсном отборе на предоставление субсидий, осуществляется в кабинете 8.

Почтовый адрес для направления документов и обращений:

658130, Алтайский край, г. Алейск, ул. Сердюка,  комитет по экономике Администрации Алейского района.

Электронный адрес для направления обращений: alsadmin@dsmail. ru
 График работы Комитета:
	Понедельник - 
	с 8.00 до 17.00

	Вторник - 
	с 9.00 до 17.00

	Среда - 
	с 9.00 до 17.00

	Четверг - 
	с 9.00 до 17.00

	Пятница - 
	с 9.00 до 16.30

	Суббота - 
	выходной день

	Воскресенье -
	выходной день

	Обеденный перерыв -
	с 13.00 до 13.55


Телефон для справок: (38553) 22351, 22301.
11. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Комитета. 
12. Информация по процедуре оказания муниципальной услуги предоставляется:
по телефону;

по электронной почте;

по письменным обращениям;

при личном обращении граждан.
13. При осуществлении консультирования по телефону должностные лица Комитета обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:
о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Комитета заявки Субъектов на получение субсидии;
о принятии решения по конкретной заявке;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам субсидирования затрат Субъектов на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства (далее – «Субсидирование») (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

перечень документов, необходимых для предоставления субсидий;
требования к оформлению документов, прилагаемых к заявке;

место размещения на Интернет-сайте справочных материалов по вопросам предоставления субсидий;

Иные вопросы рассматриваются Комитетом на основании соответствующего обращения.
14. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления обращения.
15. По письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.
Указанная информация размещается также на Интернет-сайте.
 16. Субсидирование производится в размере 30 процентов от фактически произведенных и документально подтвержденных затрат по одному или нескольким объектам недвижимости Субъекта, за период с 1 декабря года, предшествующего году обращения за поддержкой, и на срок не более одного года, но не более 200 тысяч рублей на одного Субъекта.  

17. Субсидирование осуществляется в пределах средств, предусмотренных на указанные цели в районном бюджете на текущий финансовый год и на плановый период, а также средств, переданных из краевого бюджета.  

18. В приоритетном порядке субсидии предоставляются Субъектам, осуществляющим следующие виды экономической деятельности: обрабатывающие производства, сельское хозяйство, строительство. 
Срок предоставления муниципальной услуги

19. Срок предоставления муниципальной услуги с момента завершения приема заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидий не более 65 рабочих дней до момента перечисления денежных средств Субъекту на его расчетный счет.

Муниципальная услуга предоставляется по результатам конкурсного отбора. Конкурс проводится комиссией по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства на субсидирование затрат на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства (далее – «Комиссия»), созданной в соответствии с постановлением Администрации района. 

Конкурс проводится при наличии финансовых средств для предоставления субсидий.

20. Субъект самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки. Представленные в Комитет документы не возвращаются.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
22. Специалист Комитета, ответственный за прием документов,  проверяет соответствие представленных документов перечню, указанному в пункте 21 Регламента, и соответствие заявителя критериям, указанным в  разделе II «Общие положения» настоящего Регламента. 

23. В случае, если Субъект и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, специалист Комитета возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

24. Основаниями для отказа в принятии документов являются предоставление неполного пакета документов, неправильно или не полностью оформленных документов, предусмотренных пунктом 21 настоящего Регламента, и отсутствие источников финансирования указанных расходов в текущем финансовом году.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Поддержка не может оказываться Субъектам:

не соответствующим определению «субъект малого предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3-5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также деятельность которых приостановлена в соответствии с действующим законодательством;

имеющим просроченную задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, а также задолженность перед Пенсионным фондом Российской Федерации и Фондом социального страхования Российской Федерации по страховым взносам, пеням и штрафам; задолженность по заработной плате, по оплате за технологическое присоединение; 

имеющим среднемесячную заработную плату одного работника за последний отчетный период  ниже 10000 рублей;

основным видом деятельности которых является предоставление недвижимости в аренду;

зарегистрированным и осуществляющим хозяйственную деятельность за пределами Алейского района.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

26. При подаче заявки Субъектом срок ожидания в очереди не должен превывать 30 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

27. Максимальный срок приема и регистрации заявки и прилагаемых к ней документов составляет не более 30 минут.

Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга

28. Прием Субъектов осуществляется в служебных кабинетах специалистов Комитета.

29. В помещении обеспечены:

места для Субъектов, обратившихся за муниципальной услугой, оборудованные стульями и столами для возможного оформления документов;

телефонная связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

30. Текстовая информация размещается на Интернет-сайте.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
31. Показатели доступности муниципальной услуги:
простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;
ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;

наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

доступность перечня документов и бланков заявлений на Интернет-сайте.
32. Показатели качества муниципальной услуги:

соответствие требованиям настоящего Регламента;
качество подготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов;

соблюдение сроков предоставления услуги;

отсутствие нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг;

отсутствие жалоб потребителей муниципальной услуги;
эффективность и оперативность процесса рассмотрения и удовлетворения жалоб;

удовлетворенность потребителей существующим порядком и сроками рассмотрения жалоб.

Оценка показателей осуществляется Комитетом путем проведения мониторинга в установленном порядке. 

Иные требования, в том числе, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

33. Обеспечение возможности получения Субъектами информации о предоставляемой муниципальной услуге на Интернет-сайте.

34. Обеспечение возможности получения и копирования Субъектами на Интернет-сайте форм заявки и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

III. Административные процедуры
35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение следующих административных процедур (приложение 1 к настоящему Регламенту):

1) объявление конкурса на предоставление субсидий;

2) прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидий;  

3) подготовка заключения для рассмотрения на заседании Комиссии с предложениями об оказании муниципальной услуги и размере предоставляемой субсидии или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка и проведение заседания Комиссии по вопросу предоставления муниципальной услуги;

5) уведомление Субъектов о результатах заседания Комиссии;

6) подписание договора с Субъектом на предоставление поддержки;

7) перечисление субсидий на расчетные счета Субъектов.

Сроки выполнения отдельных административных процедур установлены пунктами 37, 40, 41, 43, 44, 46-48, 50.
36. В течение 30 дней после принятия решения об оказании  муниципальной услуги, специалист Комитета, ответственный за ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки (далее – «Реестр»), вносит данные о получателях муниципальной услуги в Реестр. Реестр размещается на Интернет-сайте.

Объявление конкурса на предоставление субсидий
37. Основанием для начала административной процедуры является подготовка информации о проведении конкурса. 
Информационное сообщение о проведении конкурса публикуется в районной газете «Маяк труда» и размещается на Интернет-сайте. 
Продолжительность административной процедуры – не более 3 рабочих дней.

Прием заявок на участие в конкурсном отборе по предоставлению субсидий
38. Основанием для начала административной процедуры является обращение Субъекта и предоставление им в Комитет документов, указанных в пункте 22 настоящего Регламента. Прием заявок ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема, указанные в пункте 8 настоящего Регламента. 

Предварительная запись на прием документов о предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

39. Специалист Комитета:

1) проводит проверку комплектности документов, представленных на получение субсидии;

2) вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме документов.
40. В случае если Субъект и представленные им документы не отвечают указанным в пункте 22 и 26 настоящего Регламента требованиям, специалист Комитета возвращает документы заявителю и устно разъясняет ему причины возврата.

Продолжительность выполнения административной процедуры – не более 30 минут.

Подготовка заключения для рассмотрения на заседании Комиссии с предложениями об оказании муниципальной услуги и размере предоставляемой субсидии или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

41. Специалист Комитета совместно со специалистом отдела строительства и архитектуры, жилищно-коммунального  хозяйства Администрации Алейского района не позднее 15 рабочих дней со дня поступления документов организует проведение их экспертизы и готовит заключения для рассмотрения на заседании Комиссии.

Подготовка и проведение заседания Комиссии по вопросу предоставления муниципальной услуги
42.Основанием для начала исполнения административной процедуры являются подготовленные заключения. 

43. Председатель Комиссии назначает дату проведения заседания Комиссии. Срок выполнения административной процедуры – 30 рабочих дней.
Секретарь Комиссии:

формирует повестку заседания Комиссии;
вносит ее на рассмотрение председателя комиссии;

после утверждения повестки оповещает членов Комиссии о дате, времени и месте заседания.
Члены Комиссии участвуют в заседаниях лично. Заседание правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов Комиссии.

44. Комиссия рассматривает заявки на основании представленных заключений и принимает решение о предоставлении субсидий (отказе в их предоставлении) путем оценки заявок. 
Не могут участвовать в конкурсном отборе Субъекты, указанные в пункте 26 настоящего Регламента.  
Оценка заявок осуществляется по следующим 5 критериям за предшествующий год и последний отчетный период текущего года по 5-балльной шкале с занесением данных в оценочную ведомость (согласно приложению 5 к Порядку):
выручка от реализации товаров (работ, услуг);

среднесписочная численность работников, в том числе количество рабочих мест для молодежи и социально незащищенных групп населения;

уровень заработной платы;

прохождение обучения по охране труда;

проведение аттестации рабочих мест по условиям труда.

На основании оценочных ведомостей членов Комиссии по каждой рассматриваемой заявке заполняется сводная оценочная ведомость (согласно приложению 6 к Порядку), выводится средний балл по каждому критерию и итоговый балл.

Итоговые баллы по всем рассматриваемым заявкам заносятся в сводную ведомость (согласно приложению 7 к Порядку).

Прошедшей конкурсный отбор считается заявка, набравшая в результате сводной оценочной ведомости средний итоговый балл от 4 до 5. По заявке, набравшей средний итоговый балл менее 4, принимается решение об отказе в предоставлении субсидии. 
Секретарь Комиссии ведет протокол заседания Комиссии, который подписывается ее председателем и секретарем.

Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Уведомление Субъектов о результатах заседания Комиссии

45. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный протокол заседания Комиссии. 

46. Секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней с даты подписания соответствующего протокола информирует Субъектов о результатах проведения отбора. О принятом положительном решении Субъект уведомляется посредством телефонной связи, о чем ставится отметка в журнале регистрации, об отказе в предоставлении муниципальной услуги - путем отправки уведомления. 

Подписание с Договора с Субъектом на предоставление поддержки
47. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту Комитета подписанного протокола заседания Комиссии.

Специалист Комитета передает на подпись  главе Администрации района ранее представленные Субъектом подписанные два экземпляра Договора. 

 Срок выполнения административной процедуры – 10 рабочих дней со дня подписания протокола заседания комиссии. 
Перечисление субсидий на расчетные счета Субъектам

48. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом Комитета подписанного Договора.

Специалист Комитета:

осуществляет проверку расчета размера субсидии, предоставляемой на возмещение затрат Субъектов на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства;

подготавливает и направляет заявку о перечислении субсидий в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации Алейского района для финансирования;

передает проверенный и подписанный расчет размера субсидии и подписанный Договор в бухгалтерию Администрации района для перечисления денежных средств Субъектам на их расчетные счета.

Срок выполнения административной процедуры – в течение 7 рабочих дней с момента поступления денежных средств на лицевой счет Комитета.

49. Комитет осуществляет контроль за выполнением Субъектами условий предоставления субсидий. 

50. При выявлении фактов неисполнения Субъектом условий, установленных настоящим Порядком и Договором, предоставления Субъектом недостоверных сведений и документов, выплаченные ему бюджетные средства подлежат возврату в районный бюджет не позднее 30 календарных дней с даты оформления соответствующего протокола заседания Комиссии. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
51. Контроль за соблюдением последовательности действий по оказанию муниципальной услуги, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется заместителем главы Администрации района по финансово – экономическим вопросам, председателем комитета по финансам, налоговой и кредитной политике администрации района, председателем Комитета.

52. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего Регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Субъектов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Субъектов, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

53. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Комитета) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению Субъекта.  

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав Субъектов к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
54. Действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) Комитета, решения, принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут  быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке. 

55. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Комитет либо в Администрацию района жалобы лично от Субъекта (представителя Субъекта), в виде почтового отправления или в форме электронного документа с использованием Интернет-сайта, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Алтайского края. 

56. Субъект может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса Субъекта о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у Субъекта документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Субъекта;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
отказ Комитета, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
57. Жалоба должна содержать:
наименование Комитета, его должностных лиц (специалистов), решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Субъекта - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Субъекта - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Субъекту;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, его должностных лиц (специалистов);
доводы, на основании которых Субъект не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, его должностных лиц (специалистов). Субъектом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Субъекта, либо их копии;
личную подпись и дату. 

58. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, его должностных лиц (специалистов) в приеме документов у Субъекта либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного  срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
59. По результатам рассмотрения жалобы Комитет принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;
отказывает в удовлетворении жалобы.
60. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 59 настоящего Регламента, Субъекту в письменной форме и по желанию Субъекта в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
60. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 55 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
61. Ответ на письменную жалобу по существу не дается в следующих случаях:

отсутствие фамилии Субъекта, направившего заявление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

отсутствие в жалобе сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чем выразилось, кем принято);

если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом Субъекту сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

если в жалобе Субъекта содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Субъектом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и более ранние жалобы направлялись в одно и то же учреждение или одному и тому же должностному лицу, с уведомлением о данном решении Субъекта, направившего жалобу.

62. Действие (бездействие) и решения должностных лиц Комитета, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего Регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке. 

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Субсидирование затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства», утвержденному постановлением Администрации района 

от 13.09.2012 № 627
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги


























































Информационное сообщение о проведении конкурса по субсидированию затрат субъектов малого и среднего предпринимательства на технологическое присоединение к объектам электросетевого хозяйства публикуется в районной газете «Маяк труда» и  размещается на официальном сайте муниципального образования Алейский район  





Приём заявок и документов от субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП) для участия в конкурсе. Регистрация заявок.








Подготовка заседания комиссии





Подготовка  заключений по представленным


заявкам 





Проведение заседания комиссии:


рассмотрение комиссией заключений;


принятие решения о предоставлении или об отказе 


в предоставлении муниципальной услуги;


оформление протокола комиссии





Уведомление СМСП о результатах


заседания комиссии





Об отказе в предоставлении муниципальной услуги (путем отправления письма)





О принятом положительном решении  (посредствам телефонной связи)








Подписание договора с СМСП на предоставление поддержки





Проверка расчета размера субсидии и подготовка и направление заявки о перечислении субсидий в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации Алейскогорайона для финансирования





Перечисление денежных средств на расчетные счета СМСП 


(ежеквартальное предоставление СМСП отчетов в Комитет)














